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I SETTORE – AFFARI GENERALI ED ISTITUZIONALI
Stazione Unica Appaltante – Centrale Unica di Committenza

Sede legale: Corso Vallisneri, 6/F- 42019 Scandiano (RE) - Tel +39.0522.985985 – Fax. 0522.1753059 - C.F./P.I. 02337870352

Sito istituzionale:   www.tresinarosecchia.it   e-mail:   sua@tresinarosecchia.it                    PEC:   unione@pec.tresinarosecchia.it  

Numero protocollo e data acquisiti dal sistema

OGGETTO: PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA PUBBLICAZIONE DI UN BANDO DI
GARA MEDIANTE RICHIESTA DI OFFERTA (R.D.O.) SUL MERCATO ELETTRONICO DELLA
PUBBLICA AMMINISTRAZIONE (MEPA)  DI  CONSIP S.P.A.  PER L’AFFIDAMENTO DELLA
FORNITURA  DI  UN  PRODOTTO  SOFTWARE  PER  LA  GESTIONE  DELLE  PRATICHE
EDILIZIE  E  DI  ALTRE ISTANZE CORRELATE PER  I  COMUNI  ADERENTI  ALL’UNIONE
TRESINARO SECCHIA AI SENSI DELL’ART. 36, COMMA 2 LETT. B) DEL D. LGS. 50/2016 E
S.M.I. CIG: 7631919AC9

RICHIESTA DI OFFERTA/DISCIPLINARE DI GARA

AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE

Unione Tresinaro Secchia - Centrale Unica di Committenza

Sede legale e operativa: Corso Vallisneri, n°6/F,  42019 Scandiano (RE)

Telefono: 0522 985985        Fax: 0522 1753059   

Responsabile unico del Procedimento di gara ai sensi dell’art.31, comma 14 del D. Lgs.50/2016:
Dott.ssa  Lucia Valentina Caruso

E-mail: sua@tresinarosecchia.it PEC: unione@pec.tresinarosecchia.it

Indirizzo principale (URL): http://www.tresinarosecchia.it
anche in nome e per conto del Settore committente di seguito indicato.

SETTORE COMMITTENTE

Unione Tresinaro Secchia - Sistema Informatico Associato

Sede legale: Corso Vallisneri, n°6,  42019 Scandiano (RE)

E- mail: sia@sia.tresinarosecchia.it          PEC: unione@pec.tresinarosecchia.it

Telefono: 0522 985985                                  

Responsabile del Procedimento ai sensi dell’art. 5 L. 241/1990: Dott.ssa Ilde de Chiara

Indirizzo principale (URL): http://www.tresinarosecchia.it

Sede legale: Corso Vallisneri, 6/F- 42019 Scandiano (RE) - Tel +39.0522.985985 – Fax 05221753059  - C.F./P.I. 02337870352

Sito istituzionale: www.tresinarosecchia.it e-mail: sua@tresinarosecchia.it                  PEC: unione@pec.tresinarosecchia.it  
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Tipologia di appalto

L’appalto è aggiudicato da una Centrale Unica di Committenza – Stazione Unica Appaltante, per
conto dei sopra citato Settore committente:  Sistema informatico associato dell’Unione Tresinaro
Secchia.

Comunicazione

I documenti di gara sono disponibili per un accesso gratuito, illimitato e diretto presso http://www.-
tresinarosecchia.it   (Sezione Amministrazione Trasparente/bandi di gara e contratti/Bandi in corso)  .

Ulteriori informazioni sono disponibili presso : Centrale Unica di Committenza, Dott.ssa Lucia Va-
lentina Caruso – tel 0522 - 985985 e-mail: sua@tresinarosecchia.it       PEC:   unione@pec.tresinaro  -  
secchia.it
Le offerte o le domande di partecipazione dovranno essere inviate al seguente indirizzo:

CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA DELL’UNIONE TRESINARO SECCHIA, C/O
UFFICIO PROTOCOLLO – CORSO VALLISNERI, N°6/F - 42019 SCANDIANO (RE).

Tipo di amministrazione aggiudicatrice

Amministrazione aggiudicatrice di livello locale – Unione di Comuni

L’Unione Tresinaro Secchia agisce in qualità di Centrale Unica di Committenza - Stazione Unica
Appaltante ex art. 216 comma 10 D.Lgs. 50/2016 (cod AUSA 0000197656) ed in base alla “Con-
venzione per la gestione associata della Centrale Unica di Committenza e della Stazione Unica per
gli appalti” approvata con Delibera del Consiglio dell’Unione n°4 del 30/01/2015.

Principali settori di attività
Servizi generali delle Amministrazioni pubbliche locali.

OGGETTO
La presente procedura ha per oggetto la fornitura di un prodotto software, in licenza d'uso, per la ge-
stione delle pratiche edilizie e di altre istanze correlate, secondo la descrizione, quantità e caratteri-
stiche dettagliate nell'allegato tecnico, nel presente capitolato e nei documenti di gara.

Tipo di appalto
Fornitura

Codice CPV
CPV: 48517000 – PACCHETTI SOFTWARE IT

Breve descrizione dell’appalto

La fornitura include, oltre al software, l'analisi, la configurazione e l'installazione del software,
l'importazione dei dati esistenti e la predisposizione in ambiente di test, la messa in produzione
ed il servizio di manutenzione ordinaria in garanzia per almeno 12 mesi dalla data di avvenuto
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collaudo con esito positivo, oltre che la stima per il servizio di Assistenza e Manutenzione
annuale triennale a far data dallo scadere della garanzia contrattuale.

Per le ulteriori specificazioni si rinvia al Capitolato d’oneri e all’allegato tecnico.

Valore totale stimato

Il valore stimato dell’appalto calcolato ai sensi dell’art. 35, comma 4 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., è pari 
a Euro 121.100,00 oltre IVA ai sensi di legge per come specificamente indicato nella tabella sotto ripor-
tata.

Gli importi a base di gara sopra indicato è da intendersi al netto di Iva e/o di altre imposte e contri-
buti di legge.
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Ai sensi dell’art. 26, comma 5 del D.Lgs. 81/2008 i costi della sicurezza derivanti da interferenze
sono pari a zero.

L’appalto è finanziato con fondi di bilancio a carico del Settore committente.

Divisione in lotti

Questo appalto è suddiviso in lotti: NO

Luogo di esecuzione

Codice NUTS  :   ITH53 – REGGIO NELL’EMILIA

Codice ISTAT: 035040 - Comune di Scandiano

L’erogazione delle prestazioni oggetto dell’appalto dovrà avvenire secondo quanto descritto nel Ca-
pitolato d’oneri e nell’allegato tecnico.

Criteri di aggiudicazione

Procedura negoziata ai sensi dell’art. 36, comma 2 lett. b) del D. Lgs.50/2016 e s.m.i. mediante ri-
chiesta di offerta (RDO) sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) di Con-
sip S.p.A., con affidamento mediante il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sen-
si dell’art. 95, comma 2 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i.

Il punteggio massimo conseguibile nell’offerta tecnica ed economica è pari a 100.
Aggiudicazione a favore dell’operatore economico che avrà accumulato il maggior punteggio te-
nendo conto dei seguenti elementi:

COMPONENTE PUNTI MAX
OFFERTA TECNICA       80

OFFERTA ECONOMICA       20
TOTALE     100

La valutazione dell’offerta, a cura di apposita Commissione giudicatrice, nominata ai sensi della
normativa vigente, dalla Centrale Unica di Committenza dell’Unione Tresinaro Secchia sarà effet-
tuata secondo i criteri (o elementi) e relativi fattori ponderali di seguito specificati:
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La stazione appaltante in ogni caso  potrà valutare la congruità di ogni offerta che in base ad ele-
menti specifici, appaia anormalmente bassa. Si precisa che il calcolo dell’anomalia dell’offerta ver-
rà effettuato dopo la riparametrazione.

Durata contrattuale dell’appalto e inizio del servizio
L’appalto prevede un servizio di manutenzione ordinaria in garanzia per almeno 12 mesi dalla data
di avvenuto collaudo con esito positivo.

Informazioni sulle varianti

Sono autorizzate varianti: NO

Informazioni relative alle opzioni

Opzioni: NO.

I  nformazioni relative ai fondi dell'Unione europea  

L'appalto è connesso ad un progetto e/o programma finanziato da fondi dell'Unione europea: NO

I  nformazioni complementari  

Il servizio è finanziato con fondi di bilancio del Settore committente.

SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE ALLA PROCEDURA DI GARA 

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara
purché abilitati alla fornitura del “Software di gestione” in mercato elettronico MEPA di Consip
S.p.a. alla data di scadenza della presente richiesta di offerta/disciplinare di gara, in forma singola o
associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., purché in possesso dei re-
quisiti prescritti dai successivi articoli. 

Sono ammessi a partecipare alla procedura di affidamento gli operatori economici in possesso dei
requisiti prescritti tra i quali, in particolare, quelli costituiti da:

1) operatori economici con idoneità individuale di cui alle lettere a) (imprenditori individuali
anche artigiani e società, anche cooperative), b) (consorzi tra società cooperative e consorzi
tra imprese artigiane) e c) (consorzi stabili) dell’art. 45, comma 2 del D.Lgs. n. 50/2016e
s.m.i.;

2) operatori economici con idoneità plurisoggettiva di cui alle lettere d) (raggruppamenti
temporanei di concorrenti), e) (consorzi ordinari di concorrenti), f) (le aggregazioni tra le
imprese aderenti al contratto di rete) e g) (gruppo europeo di interesse economico) dell’art.
45 comma 2 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., oppure da operatori che intendano riunirsi o con-
sorziarsi ai sensi dell’art. 48, comma 8 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.
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Riguardo alla partecipazione di soggetti raggruppati o consorziati si richiama quanto previ-
sto:

- ► all’art. 48, comma 7, primo periodo del D.Lgs.50/2016 e s.m.i., secondo cui è fatto di-
vieto  ai concorrenti  di partecipare alla gara  in più di un raggruppamento temporaneo o
consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete
(nel prosieguo, aggregazione di imprese di rete) ovvero partecipare alla gara anche in forma
individuale qualora abbia partecipato alla gara  medesima in raggruppamento o consorzio
ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete;

- ► all’art. 48, comma 7, secondo periodo del D.Lgs.50/2016 e s.m.i., secondo cui ai con-
sorziati  indicati  per  l’esecuzione  da  un  consorzio  di  cui  all’art.45,  comma  2,  lett.b),
D.Lgs.50/2016 e s.m.i.  (consorzi tra società cooperative e consorzi tra imprese artigiane) o
da un consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett.c), D.Lgs.50/2016 e s.m.i. (consorzi stabili)
è vietato partecipare in qualsiasi altra forma alla medesima gara. In caso di violazione sono
esclusi sia il consorzio che il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica
l’art. 353 del Codice Penale.

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., le
consorziate designate dal consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a ca-
scata, indicare un altro soggetto per l’esecuzione. Qualora la consorziata designata sia, a sua volta,
un consorzio di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., quest’ulti-
mo indicherà in gara la consorziata esecutrice.

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art.  45, comma 2 lett.  f) del
D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di impre-
se in quanto compatibile. In particolare:

1. nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività
giuridica  (cd.  rete  -  soggetto),  l’aggregazione  di  imprese  di  rete  partecipa  a  mezzo
dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi
requisiti.  L’organo comune  potrà  indicare  anche  solo  alcune  tra  le  imprese  retiste  per  la
partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste;

2. nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di
soggettività  giuridica  (cd.  rete-contratto),  l’aggregazione  di  imprese  di  rete  partecipa  a
mezzo dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei
requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a
presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara.
L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione
alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste;

3. nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia
sprovvista  di  organo  comune,  oppure  se  l’organo  comune  è  privo  dei  requisiti  di
qualificazione, l’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento
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costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione
ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata
nel contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la
durata dello stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Deter-
minazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere as-
sunto anche da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una sub-associa-
zione, nelle forme di un RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di im-
prese di rete.

A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza sog-
gettività giuridica), tale organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; se, in-
vece, la rete è dotata di organo comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di or-
gano comune, il ruolo di mandataria della sub-associazione è conferito dalle imprese retiste
partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando
evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione.

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa in concordato
preventivo con continuità aziendale può concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la
qualità di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad
una procedura concorsuale.

CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

Non è ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano:

1) ► le cause di esclusione di cui all’art. 80, commi 1, 2, 4 e 5 D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.,
con la precisazione che l’esclusione di cui al comma 1 va disposta ai sensi di quanto stabilito
dall’art.80, comma 3 del medesimo decreto, fatte salve le ipotesi di cui al comma 7;

2) ►le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter del D.Lgs. n. 165/2001 o che siano incor-
si, ai sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrarre con la pubblica ammini-
strazione.

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. black list di
cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro dell’economia
e delle finanze del 21 novembre 2001 devono, pena l’esclusione dalla gara,  essere in possesso,
dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero
dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 3 maggio 2010 n. 78 conv. in l. 122/2010) op-
pure della domanda di autorizzazione presentata ai sensi dell’art. 1 comma 3 del DM 14 dicembre
2010.

REQUISITI  DI    ORDINE  GENERALE,  DI    IDONEITÀ  PROFESSIONALE,  CAPACITA’  
ECONOMICO - FINANZIARIA E TECNICO ORGANIZZATIVA 
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► I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti sotto indicati:

Requisiti soggettivi e di ordine generale di cui all’art.80 D.Lgs.50/2016.

Nel caso di partecipazione alla gara di raggruppamenti di imprese e consorzi, già costituiti o non an-
cora costituiti, ai sensi dell’art. 48 del D.Lgs. n. 50/2016, tali requisiti dovranno essere posseduti da
ciascuna impresa raggruppata o consorziata; in caso di avvalimento, i requisiti soggettivi e di ordine
generale devono, inoltre, essere posseduti dall’impresa ausiliaria, in relazione anche ai soggetti ri-
chiamati dall’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016;

Per i consorzi ex art.45, c.2 lett. b) e c) del D. Lgs.50/2016 l’assenza dei motivi di esclusione di cui
all’art.80 deve essere dichiarata e comprovata dal consorzio e dalle consorziate affidatarie dell’ese-
cuzione del servizio.

Per gli operatori economici di cui all’art. 45 lett. d), e) f) e g) del D. Lgs.50/2016 l’assenza dei moti-
vi di esclusione di cui all’art. 80 deve essere dichiarata e comprovata da parte di ciascun soggetto
costituente il consorzio o il raggruppamento temporaneo.
I consorzi sono tenuti ad indicare, in sede di partecipazione alla gara per quali consorziati gli stessi
concorrono.
 E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla presente procedura di gara in più di un raggruppa-
mento/consorzio ovvero di partecipare anche in forma individuale qualora partecipino in raggruppa-
mento/consorzio.
In sede di partecipazione alla procedura di gara in raggruppamento/consorzio, dovranno essere spe-
cificate, le parti dell’appalto che saranno eseguite dai singoli operatori riuniti/consorziati.

Requisito di idoneità professionale di cui a  ll’art. 83 c.1 lett. a) e c. 3 del D.Lgs.50/2016:  

- iscrizione nel Registro della C.C.I.A.A. (Camera di Commercio, Industria, Artigianato, Agricoltu-
ra) o nel Registro delle Commissioni Provinciali per l’Artigianato, oppure negli appositi albi delle
cooperative sociali, con oggetto sociale coerente con l’oggetto dell’appalto. Nel caso di partecipa-
zione alla gara di raggruppamenti di imprese o consorzi, i requisiti dovranno essere posseduti da tut-
ti i componenti del raggruppamento o consorzio.

Nel caso di partecipazione di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del D.Lgs. n. 50/2016
i requisiti dovranno essere posseduti dal consorzio e dalle imprese consorziate per le quali il consor-
zio concorre.

I requisiti dovranno essere posseduti anche dall’eventuale impresa ausiliaria.

Requisiti di capacità tecnico professionale di cui all’art. 83 c.1 lettera c. e c.6 del D.Lgs. 
50/2016  :  

 L’operatore economico partecipante dovrà dichiarare e presentare un elenco delle principali attività
effettuate negli ultimi tre anni, con indicazione dei rispettivi importi, date e destinatari pubblici o
privati. 

L’attestazione del possesso dei requisiti indicati può essere resa mediante la compilazione della di-
chiarazione per l’ammissione alla procedura. Nel caso in cui l’impresa preferisca rendere le dichia-
razioni mediante una modulistica personalizzata, sarà comunque tenuta a riportare tutte le dichiara-
zioni contenute nel modello predisposto.
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Il concorrente attesta il possesso dei requisiti mediante dichiarazione sottoscritta in conformità alle
disposizioni del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445; al concorrente
aggiudicatario verrà richiesta la documentazione probatoria per i servizi svolti a favore di destinata-
ri privati, a conferma di quanto dichiarato in sede di gara. Per i servizi svolti a favore di destinatari
pubblici la stazione appaltante acquisirà d’ufficio, dagli Enti pubblici indicati le attestazioni di pre-
stato e regolare servizio svolto.

Condizioni e informazioni relativi al contratto d’appalto

L’appalto è finanziato con fondi propri del bilancio del Settore committente.

Condizioni di esecuzione del contratto d'appalto

Si rinvia al Capitolato d’oneri e all’allegato tecnico per le specificazioni.

TIPO DI PROCEDURA

Procedura negoziata ai sensi dell’art. 36, comma 2 lett. b) del D. Lgs.50/2016 e s.m.i. mediante ri-
chiesta di offerta (RDO) sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) di Con-
sip S.p.A., con affidamento mediante il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sen-
si dell’art. 95, comma 2 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i..

Informazioni sull’asta elettronica

Ricorso ad un’asta elettronica: NO.

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE

Tutte le  dichiarazioni sostitutive richieste  ai  fini  della partecipazione alla  presente  procedura di
gara, fino all’aggiudicazione, dovranno essere inviate esclusivamente per via telematica attraverso
il Sistema, in formato elettronico con firma digitale ovvero secondo altra modalità indicata dalla
normativa di settore.

Tutte le dichiarazioni sostitutive, rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, in carta
semplice e corredate da fotocopia, non autenticata, di valido documento di identità del sottoscritto-
re, devono essere sottoscritte digitalmente dal rappresentante legale del concorrente o altro soggetto
dotato del potere di impegnare contrattualmente il concorrente stesso; per ciascun dichiarante è suf-
ficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza di più dichiarazioni su
più fogli distinti. Nel caso di Operatore Economico plurimo costituito da soggetti riuniti o da riunir-
si, le medesime dichiarazioni devono essere prodotte da ciascun concorrente che costituisce o che
costituirà il raggruppamento o il consorzio o il GEIE.

Le dichiarazioni possono essere sottoscritte digitalmente anche da un procuratore (generale o spe-
ciale), a condizione che venga allegata a sistema la relativa procura scansionata e firmata digital-
mente, pena l’esclusione, quali risultante dal certificato di iscrizione alla Camera di Commercio; La
Stazione Appaltante si riserva di richiedere all’Operatore Economico, in ogni momento della proce-
dura, la consegna di una copia autentica o copia conforme all’originale della procura.
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Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera,
deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua
straniera e testo in lingua italiana, prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del con-
corrente assicurare la fedeltà della traduzione.
La/e dichiarazione/i potrà/anno essere redatta/e sui modelli predisposti dalla Stazione Appaltante e
messi a disposizione a sistema.
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda possono essere sanate attraverso la proce-
dura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83 Comma 9 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. In particolare, la
mancanza, l'incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e delle dichiarazioni,
con esclusione di quelle afferenti all'offerta economica.
Ai fini della sanatoria di cui al precedente punto, si assegnerà al concorrente un termine non inferio-
re a 10 giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie.
In caso di inutile decorso del termine di cui sopra, la Stazione Appaltante procederà all’esclusione
del concorrente dalla procedura.
Nei casi di irregolarità formali, ovvero di mancanza o incompletezza di dichiarazioni non essenziali,
la Stazione Appaltante ne richiede comunque la regolarizzazione con la procedura di cui sopra.

Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consen-
tono l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.

Si applicano, per quanto compatibili, le disposizioni contenute nel D.Lgs. 7 marzo, 2005, n. 82 re-
cante il Codice dell’Amministrazione Digitale (di seguito anche CAD).

TERMINI E MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

Tutti i documenti relativi alla presente procedura, fino all’aggiudicazione, dovranno essere inviati
esclusivamente per via telematica attraverso il Sistema, in formato elettronico ed essere sottoscritti a
pena di esclusione con firma digitale di cui all’art. 1, comma 1, lett. s), del D.lgs. 82/2005.

Le offerte dovranno pervenire entro i termini indicati nella RdO e riportati sul portale del MEPA di
Consip S.p.A, pena l'irricevibilità dell'offerta stessa. 
L'ora e la data esatta di ricezione delle offerte sono stabilite in base al tempo del sistema.

Tale offerta, inserita a sistema sul portale www.acquistinretepa.it, nella sezione relativa alla presente
procedura, dovrà essere corredata dai seguenti documenti:

1) “A - Documentazione amministrativa”;
2) “B – Offerta Tecnica
3) “C - Offerta economica”.

La documentazione richiesta in ciascuna busta dovrà, a pena di esclusione, essere inserita separata-
mente e non raggruppata in un’unica cartella compressa (tipo formato zip o rar) e sottoscritta a mez-
zo di firma digitale o comunque secondo altre modalità consentite dalla legge. Qualora la documen-
tazione dovesse essere sottoscritta in calce dal legale rappresentante ovvero da procuratore speciale,
occorre allegare copia del documento di riconoscimento, in corso di validità, del sottoscrittore.
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L’impresa concorrente ha la facoltà di formulare e pubblicare sul portale MEPA nella sezione riser-
vata alla presentazione di documenti di gara, una o più offerte nel periodo di tempo compreso tra la
data e ora di inizio e la data e ora di chiusura della procedura, ovvero sono ammesse offerte succes-
sive a sostituzione delle precedenti già inserite a sistema, entro il termine di scadenza stabilito.
Qualora un'impresa volesse ritirare la propria offerta, potrà farlo autonomamente senza necessità di
richiesta alla stazione appaltante, purché effettui l'operazione di "Ritiro Offerta"entro i termini di
chiusura per la presentazione offerte; un'offerta ritirata equivarrà ad un'offerta non presentata.
Nessun compenso/rimborso spetta ai concorrenti per la compilazione delle offerte o di qualsiasi al-
tra documentazione presentata per partecipare alla gara. Tutta la documentazione inviata dalle im-
prese partecipanti alla gara resta acquisita agli atti della Stazione Appaltante e non verrà restituita
neanche parzialmente alle imprese non aggiudicatarie.
Si avverte altresì che i documenti eventualmente già in possesso della Stazione Appaltante, a qual-
siasi titolo, non saranno considerati agli effetti della presente gara.
Nessun rimborso è dovuto per la partecipazione all’appalto, anche nel caso in cui non si dovesse
procedere all’aggiudicazione.
Saranno  escluse  le  offerte  plurime,  condizionate,  alternative  o  espresse  in  aumento  rispetto
all’importo a base di gara.

CONTENUTO DELLA BUSTA VIRTUALE A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

• DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA, formulata completando ogni apposita sezione, i cui
contenuti sostanziali sono da ritenersi parte integrante del presente atto, attestanti il possesso
dei requisiti generali per il legale rappresentante, per l'impresa e per i soggetti di cui all'art.
80 co. 3 del d.lgs. 50/2016 e il possesso dei requisiti tecnici previsti dalla normativa vigente,
sottoscritte ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 s.m.i. da uno dei legali rappresentanti, non sog-
gette ad autenticazione ove la dichiarazione sia presentata unitamente a copia fotostatica di
un documento di identità del sottoscrittore in corso di validità. Sarà accettato anche il Docu-
mento di Gara Unico Europeo – DGUE ed in caso di presentazione, lo stesso dovrà contene-
re le restanti dichiarazioni contenute nel modello predisposto e messo a disposizione dalla
stazione appaltante;

• DOCUMENTO ATTESTANTE LA GARANZIA PROVVISORIA, intestata all’Unione
Tresinaro  Secchia  - Centrale Unica di Committenza,  pari ad € 2.422,00 costituita se-
condo le modalità previste dall’art. 93, comma 1, comma 2 e comma 3 del D.Lgs. 50/2016 e
s.m.i., con allegata dichiarazione di impegno di un fideiussore di cui all’art. 93, comma 8 del
D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.. Per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria
in misura ridotta ai sensi dell’art. 93, comma 7 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. occorre allegare
copia conforme della certificazione che giustifica la riduzione dell’importo della cauzione.

In particolare, fermo restando il limite all'utilizzo del contante di cui all'articolo 49, comma
1, del decreto legislativo 21 novembre 2007, n. 231, la cauzione può essere costituita, a scel-
ta dell'offerente, in contanti,  con bonifico, in assegni circolari,  con versamento presso  lo
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sportello BPER di Scandiano, sul conto corrente dell'Unione Tresinaro Secchia n. 2216879
(IBAN IT71V0538766511000002216879) o in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato
al  corso del giorno del deposito,  presso una sezione di  tesoreria  provinciale  o presso le
aziende autorizzate, a titolo di pegno a favore dell'amministrazione aggiudicatrice. Si appli-
ca il comma 8 e, quanto allo svincolo, il comma 9. La garanzia, a scelta dell'appaltatore, può
essere rilasciata da imprese bancarie o assicurative (c.d. fideiussione bancaria o assicurativa)
che rispondano ai requisiti di solvibilità previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive
attività, ai sensi dell’art. 93, comma 3 del D.Lgs. 50/2016 o rilasciata dagli intermediari fi-
nanziari iscritti nell'albo di cui all’articolo 106 del decreto, che svolgono in via esclusiva o
prevalente attività di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte
di una società di revisione iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo
24 febbraio 1998, n. 58 e che abbiano i requisiti minimi di solvibilità richiesti dalla vigente
normativa bancaria assicurativa. In ogni caso la garanzia fideiussoria deve essere conforme
allo schema tipo di cui all’art. 103, comma 9 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.
Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che
il soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante acces-
so ai seguenti siti internet:

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non- legittimati/Intermedia-
ri_non_abilitati.pdf

http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp

La garanzia fideiussoria deve contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto
garantito e deve prevedere espressamente:

• la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale;

• la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del cod. civ.;

• l’operatività della garanzia stessa entro 15/gg, a semplice richiesta scritta della stazione ap-
paltante;

• la validità per almeno 180 giorni successivi al termine di presentazione delle offerte;

• essere corredata da una dichiarazione sostitutiva di atto notorio del fideiussore che attesti il
potere di impegnare con la sottoscrizione la società fideiussore nei confronti della stazione
appaltante;

• l’impegno del fideiussore a rilasciare, in caso di aggiudicazione, la garanzia definitiva ex art.
103 D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. per l’esecuzione del contratto (in caso di presentazione di cau-
zione in forme diverse da quelle indicate ma consentite ex art. 93 D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.,
dovrà essere comunque allegata una dichiarazione di impegno da parte di un fideiussore
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bancario o assicurativo a rilasciare al concorrente la cauzione definitiva ex art. 103 D.Lgs.
50/2016 e s.m.i. in caso di aggiudicazione), ad eccezione dei casi di cui all’art. 93, comma 8
(microimprese, piccole e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari
costituiti esclusivamente da microimprese, piccole e medie imprese esentati dalla presenta-
zione del suddetto impegno).

• essere conforme allo schema tipo approvato con decreto 19 gennaio 2018, n. 31 del Ministro
dello sviluppo economico di concerto con il Ministro delle infrastrutture e dei trasporti e
previamente concordato con le banche e le assicurazioni o loro rappresentanze (Confr. sche-
mi di polizza tipo di cui al comma 4 dell’art. 127 del Regolamento con cui si adottano gli
schemi di contratti tipo per le garanzie fideiussorie previste dagli articoli 103, comma 9 e
104, comma 9, del decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50).

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., la garanzia provvisoria copre la
mancata  sottoscrizione  del  contratto,  dopo  l’aggiudicazione,  dovuta  ad  ogni  fatto
riconducibile all’affidatario o all’adozione di informazione antimafia interdittiva emessa ai
sensi degli articoli 84 e 91 del d. lgs. 6 settembre 2011, n. 159. Sono fatti riconducibili
all’affidatario, tra l’altro, la mancata prova del possesso dei requisiti generali e speciali; la
mancata  produzione  della  documentazione  richiesta  e  necessaria  per  la  stipula  della
contratto. L’eventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione, al di fuori dei casi di
cui  all’art.  89 comma 1 del  D.Lgs.  50/2016  e  s.m.i.,  non comporterà l’escussione  della
garanzia provvisoria.

La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.,
anche le dichiarazioni mendaci rese nell’ambito dell’avvalimento. 

In caso di partecipanti associati in raggruppamenti di imprese o consorzi  la polizza, me-
diante la quale viene costituita la garanzia provvisoria, deve essere intestata anche alle
mandanti (non solo alla società capo-gruppo), che sono individualmente responsabili del-
le dichiarazioni rese per la partecipazione alla gara, e sottoscritta sia dal capogruppo che
dalle mandanti;

Si evidenzia che il co. 7 del sopra richiamato art. 93 prevede la possibilità di applicazio-
ne di più decurtazioni percentuali dell’importo della garanzia provvisoria.

L'importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, è ridotto del 50 per cento per gli ope-
ratori economici ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme eu-
ropee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la certifica-
zione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO9000. Si
applica la riduzione del 50 per cento, non cumulabile con quella di cui al primo periodo, an-
che nei confronti delle microimprese, piccole e medie imprese e dei raggruppamenti di ope-
ratori economici o consorzi ordinari costituiti esclusivamente da microimprese, piccole e
medie imprese. Nei contratti relativi a lavori, servizi o forniture, l'importo della garanzia e
del suo eventuale rinnovo è ridotto del 30 per cento, anche cumulabile con la riduzione di
cui al primo periodo, per gli operatori economici in possesso di registrazione al sistema co-
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munitario di ecogestione e audit (EMAS), ai sensi del regolamento (CE) n. 1221/2009 del
Parlamento europeo e del Consiglio, del 25 novembre 2009, o del 20 per cento per gli opera-
tori in possesso di certificazione ambientale ai sensi della norma UNI ENISO14001. Nei
contratti relativi a servizi o forniture, l'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è
ridotto del 20 percento, anche cumulabile con la riduzione di cui ai periodi primo e secondo,
per gli operatori economici in possesso, in relazione ai beni o servizi che costituiscano alme-
no il 50 per cento del valore dei beni e servizi oggetto del contratto stesso, del marchio di
qualità  ecologica  dell'Unione  europea  (Ecolabel  UE)  ai  sensi  del  regolamento  (CE)  n.
66/2010 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 25 novembre 2009. Nei contratti relati-
vi a lavori, servizi o forniture, l'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto
del 15 per cento, anche cumulabile con la riduzione di cui ai periodi primo, secondo, terzo e
quarto per gli operatori economici che sviluppano un inventario di gas ad effetto serra ai
sensi della norma UNI EN ISO 14064-1 o un'impronta climatica (carbon footprint) di pro-
dotto ai sensi della norma UNI ISO/TS 14067. Per fruire delle riduzioni di cui al presente
comma, l'operatore economico segnala, in sede di offerta, il possesso dei relativi requisiti e
lo documenta nei modi prescritti  dalle norme vigenti.  Nei contratti di servizi e forniture,
l'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto del 30 per cento, non cumula-
bile con le riduzioni di cui ai periodi precedenti, per gli operatori economici in possesso del
rating di legalità e rating di impresa o della attestazione del modello organizzativo, ai sensi
del decreto legislativo n. 231/2001 o di certificazione social accountability 8000, o di certifi-
cazione del sistema di gestione a tutela della sicurezza e della salute dei lavoratori, o di cer-
tificazione OHSAS 18001, o di certificazione UNI CEI EN ISO 50001 riguardante il sistema
di gestione dell'energia o UNI CEI 11352 riguardante la certificazione di operatività in qua-
lità di ESC (Energy Service Company) per l'offerta qualitativa dei servizi energetici e per gli
operatori economici in possesso della certificazione ISO 27001 riguardante il sistema di ge-
stione della sicurezza delle informazioni. In caso di cumulo delle riduzioni, la riduzione suc-
cessiva deve essere calcolata sull’importo che risulta dalla riduzione precedente.

Per fruire di tali benefici il concorrente dovrà presentare originale o copia conforme all’ori-
ginale dei certificati, delle attestazioni o di ogni ulteriore documento atto a comprovare il
possesso dei requisiti dai quali discende il diritto alle decurtazioni.

Per godere delle suddette decurtazioni in caso di ATI o consorzi ordinari, ogni impresa
facente parte del raggruppamento/consorzio dovrà essere in possesso dei requisiti dai
quali discende il diritto alle medesime.

La garanzia  fideiussoria  e  la  dichiarazione  di  impegno devono essere  sottoscritte  da  un
soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una
delle seguenti forme:

in originale o in copia autentica ai sensi dell’art. 18 del d.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445;

documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto
con firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante;
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copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le
modalità previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.lgs. 82/2005. In tali ultimi casi la confor-
mità del documento all’originale dovrà esser attestata dal pubblico ufficiale mediante appo-
sizione di firma digitale (art. 22, comma 1, del d.lgs. 82/2005) ovvero da apposita dichiara-
zione di autenticità sottoscritta con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 22,
comma 2 del d.lgs. 82/2005).

In  caso  di  richiesta  di  estensione  della  durata  e  validità  dell’offerta  e  della  garanzia
fideiussoria, il concorrente potrà produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in
sostituzione  della  precedente,  a  condizione  che  abbia  espressa  decorrenza  dalla  data  di
presentazione dell’offerta.

La fideiussione dovrà essere corredata da un documento di identità del firmatario per
conto del Garante e di documentazione che ne attesti o ne autocertifichi la qualità ed il
titolo.

Ai sensi dell’articolo 93, comma 6, del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. la garanzia provvisoria verrà
svincolata all’aggiudicatario automaticamente al momento della stipula del contratto. Per i
non aggiudicatari,  ai  sensi del  medesimo art.  93,  comma 9,  la garanzia  verrà svincolata
nell’atto con cui si comunica l’aggiudicazione definitiva e comunque entro un termine non
superiore a trenta giorni dall’aggiudicazione.

La mancata presentazione della garanzia provvisoria in una delle forme alternative sopra ci-
tate, la presentazione di una garanzia provvisoria di valore inferiore o priva di una o più ca-
ratteristiche tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza
delle clausole obbligatorie, etc.) e/o dell’impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva
potrà essere sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., a condizio-
ne che la garanzia sia stata già costituita alla data di presentazione dell’offerta e che
decorra da tale data.  ► In caso di mancata sanatoria la Stazione Appaltante procederà
all’esclusione del concorrente dalla procedura di gara.

Resta  inteso  che  è  onere  dell’operatore  economico  dimostrare  che  tali  documenti  siano
costituiti in data non successiva al termine di scadenza della presentazione delle offerte. Ai
sensi dell’art. 20 del d.lgs. 82/2005, la data e l’ora di formazione del documento informatico
sono opponibili ai terzi se apposte in conformità alle regole tecniche sulla validazione (es.:
marcatura temporale).

►Non  è  sanabile  -  e  quindi  è  causa  di  esclusione  -  la  sottoscrizione  della  garanzia
provvisoria da parte di un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato
ad impegnare il garante;

• “PASSOE” di cui all’art. 2, comma 3 lett.b) della delibera A.N.A.C. n. 157/2016 relativo al
concorrente;  in  aggiunta,  nel  caso  in  cui  il  concorrente  ricorra  all’avvalimento  ai  sensi
dell’art. 49 del Codice, anche il PASSOE relativo all’ausiliaria; in caso di subappalto anche
il PASSOE dell’impresa subappaltatrice, rilasciato dall’ Autorità Nazionale Anticorruzione a
seguito di accreditamento del concorrente sul portale AVCPASS e successivo inserimento dei
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dati identificativi della procedura di gara in oggetto (il  mancato inserimento del PassOE
ovvero l’inesatta acquisizione dello stesso sarà oggetto di richiesta di integrazioni a
seguito di attivazione di sub-procedimento di soccorso istruttorio ai sensi dell’art. 83,
comma 9 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.).

• CAPITOLATO D’ONERI E ALLEGATO TECNICO, siglati in ogni pagina e sottoscritti
nell’ultima pagina dal Legale Rappresentante o suo Procuratore (nel caso con allegato Pro-
cura in originale o copia conforme all’originale) in segno di presa visione e di totale accetta-
zione di tutte le clausole in essi contenuti. Nel caso di R.T.I. già costituito o GEIE, il Capito-
lato e allegato tecnico devono essere siglate e firmate dalla sola impresa delegataria/manda-
taria/consorziata, mentre nel caso di R.T.I. o GEIE non ancora formalmente costituito, la
medesima deve essere sottoscritta da ciascun rappresentante legale delle ditte raggruppande
o da loro procuratore;

• IN CASO DI RAGGRUPPAMENTO / CONSORZIO (eventuale):
Nel caso di raggruppamenti temporanei già costituiti, originale o copia autenticata del man-
dato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, con indicazione
del soggetto designato quale mandatario, delle quote di partecipazione al raggruppamento e
delle parti del servizio ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibile che saranno ese-
guiti dai singoli operatori economici riuniti o consorziati ai sensi dell’art. 48, comma 4 del
D.Lgs.  50/2016   e  s.m.i.  (“l’originale” del  mandato,  ai  sensi dell’art.48,  comma 13 del
D.Lgs.50/2016  e s.m.i., deve risultare da scrittura privata autenticata, ossia sottoscritta alla
presenza di un pubblico ufficiale.
Per “copia autenticata” si intende la copia di un documento, accompagnata dall’attestazione
da parte di un funzionario pubblico che la copia è conforme all’originale.
Nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio o GEIE non ancora costituiti, dichiara-
zione relativa all’impegno, in caso di aggiudicazione della gara, a costituire formalmente il
raggruppamento/consorzio, uniformandosi alla disciplina vigente con riguardo ai raggruppa-
menti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48, comma 8 del D.Lgs.50/2016  e
s.m.i. ed indicante il soggetto cui sarà conferito mandato collettivo speciale con rappresen-
tanza o funzioni di capogruppo/mandataria che stipulerà il contratto in nome e per conto del-
le mandanti/consorziate e le quote di partecipazione/esecuzione; tale dichiarazione dovrà es-
sere resa e sottoscritta dal legale rappresentante di ogni impresa componente il futuro rag-
gruppamento/consorzio e potrà essere unica.
Nel caso di consorzi ordinari o GEIE già costituiti, originale o copia autenticata dell’atto co-
stitutivo e dello Statuto del consorzio o GEIE, indicante il soggetto designato quale capo-
gruppo, e dichiarazione indicante le quote di partecipazione al consorzio e le parti del servi-
zio ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibile che saranno eseguiti dai singoli ope-
ratori economici riuniti o consorziati.
Nel caso di consorzi stabili o di consorzi di cooperative e di imprese artigiane, copia autenti-
ca dell’atto costitutivo e dello Statuto del consorzio, indicante le imprese consorziate, e di-
chiarazione indicante il/i consorzio/i per il/i quale/i il consorzio concorre alla gara (qualora
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il consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre, s’intende che lo stesso partecipi
in nome e per conto proprio).

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un
organo comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica:

copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura
privata  autenticata,  ovvero  per  atto  firmato  digitalmente  a  norma dell’art.  25  del  d.lgs.
82/2005, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete;
dichiarazione,  sottoscritta  dal  legale  rappresentante  dell’organo comune,  che  indichi  per
quali imprese la rete concorre; 
dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso
di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggre-
gati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un
organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica:

copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata,
ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, recante il man-
dato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria; qualora il
contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24
del d.lgs. 82/2005, il mandato nel contratto di rete non può ritenersi sufficiente e sarà obbli-
gatorio conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche ai
sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005;
dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso
di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggre-
gati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un
organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo
comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti  di qualificazione richiesti,
partecipa nelle forme del RTI costituito o costituendo:

in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o
scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art.  25 del
d.lgs. 82/2005 con allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito
alla mandataria, recante l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti
del servizio o della fornitura, ovvero della percentuale in caso di servizio/forniture indivisi-
bili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete; qualora il con-
tratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del
d.lgs. 82/2005, il mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata au-
tenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005;

in caso di RTI costituendo: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o
scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del
d.lgs. 82/2005, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contrat-
to di rete, attestanti:
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• a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale
con rappresentanza o funzioni di capogruppo;

• l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in
materia di raggruppamenti temporanei;

• le  parti  del  servizio  o  della  fornitura  ,  ovvero  la  percentuale  in  caso  di
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economi-
ci aggregati in rete.

Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria
con scrittura privata.

Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi
dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato dovrà avere la forma dell’atto pubblico o della
scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005.

Le dichiarazioni di cui sopra potranno essere rese o sotto forma di allegati alla domanda di
partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima;

• Copia fotostatica di un DOCUMENTO DI IDENTITÀ, in corso di validità, delle persone
che sottoscrivono l’istanza di partecipazione,  l’offerta tecnica e l’offerta economica.  Nel
caso in cui le relative dichiarazioni, l’offerta e i documenti siano sottoscritte da un institore
(ex art. 2203 c.c.) o da un procuratore (ex art. 2209 c.c.) del legale rappresentante, deve es-
sere allegata la relativa procura in originale oppure in copia autentica ai sensi di legge oppu-
re in copia semplice autenticata ai sensi del D.P.R. 445/2000 e s.m.i., ovvero atto notorio ai
sensi del D.P.R. 445/2000 e s.m.i..

• Si precisa che ai sensi della Deliberazione ANAC n.1300 del 20 dicembre 2017 che fissa
con decorrenza dal 1 gennaio 2018 le modalità di contribuzione dovute dai soggetti, pubblici
e privati, sottoposti alla sua vigilanza, nonché le relative modalità di riscossione, la presente
procedura risulta esente dalla contribuzione ANAC a carico degli operatori economici parte-
cipanti.

CONTENUTO DELLA BUSTA VIRTUALE B - OFFERTA TECNICA (a pena di esclusione)

L’offerta tecnica - qualitativa deve essere redatta in lingua italiana, mediante un formato a libera
scelta del partecipante e secondo l’ordine dei relativi criteri valutativi (criterio A.1 – Qualità del
progetto presentato, A.2 – Piano delle attività e tempistiche, A.3 – Piano della formazione, A.4 – As-
sistenza e Manutenzione, B.1 – Requisiti funzionali, B.2 – Requisiti tecnici architetturali e non fun-
zionali, B.3 – Requisiti di interazione e colloquio con altri sistemi, C.1 – Funzionalità o servizi ag-
giuntivi), per come sopra riportati in tabella e specificamente descritti anche nel relativo Capitolato
d’oneri.

La proposta tecnico-qualitativa per l'esecuzione del servizio va presentata senza osservazioni, restri-
zioni e condizioni di sorta, eventuali correzioni devono essere espressamente confermate e sotto-
scritte, a pena di esclusione dell’offerta. Si precisa che nessun onere di redazione dell’offerta verrà
riconosciuto ai concorrenti in relazione alle proposte presentate.
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La proposta tecnico-qualitativa, per i concorrenti singoli dovrà essere sottoscritta dal legale rappre-
sentante. In caso di associazione temporanea o consorzio già costituiti dovrà essere sottoscritta dalla
capo-gruppo o legale rappresentante del Consorzio. Qualora, ai sensi dell'art. 48 comma 8 D. Lgs.
50/2016 e successive eventuali modifiche, il raggruppamento temporaneo o consorzio non fossero
costituiti, essa dovrà essere sottoscritta dai rappresentanti legali di tutti i Concorrenti che costitui-
ranno la sopraddetta associazione temporanea o costituendo consorzio.
La carenza sostanziale dell’offerta tecnica complessivamente considerata, tale da non consentire la
valutazione dei servizi offerti da parte della Commissione giudicatrice, comporterà l’esclusione dal-
la procedura di gara.
L’offerta tecnica dovrà essere priva di qualsiasi indicazione (diretta o indiretta) di natura economica,
a pena di esclusione dalla gara.

CONTENUTO DELLA BUSTA VIRTUALE C) OFFERTA ECONOMICA (a pena di esclusio-
ne)

L’offerta  economica,  il  cui  modello è  predisposto e  messo a  disposizione dal  portale  MEPA di
CONSIP, dovrà redatta in lingua italiana, in competente bollo e sottoscritta digitalmente dal legale
rappresentante o da procuratore fornito dei poteri necessari inserendola, esclusivamente attraverso il
Sistema, a pena di esclusione, indicando il prezzo complessivo offerto che, a pena di esclusione,
non dovrà essere superiore all’importo posto a base d’asta.

La valutazione economica sarà effettuata con riferimento al Prezzo totale offerto (Iva esclusa). 
I 30 punti (Pemax) verranno attribuiti all’operatore economico che risulterà aver offerto il prezzo
più basso (OMIN), mentre i punteggi delle restanti offerte economiche saranno determinati median-
te l’applicazione della formula a “Proporzionalità inversa (Interdipendente)” di seguito indicata:

PE = 30 x (Omin/Offerta)

dove:
Omin: offerta migliore tra quelle ammesse alla valutazione economica;
Offerta: offerta del partecipante preso in esame.

Non rilevano i costi della manodopera ai fini e per gli effetti di cui al combinato disposto degli artt.
23, comma 16, ultimo periodo e 95, comma 10 del D.Lgs. n. 50/2016, come integrato dal D.Lgs. n.
56/2017 e gli oneri aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e si-
curezza sui luoghi di lavoro in quanto trattasi di servizio di natura intellettuale;

L’offerta presentata non è più revocabile dall’operatore economico e si intende valida per 180 giorni
dalla data di scadenza per la presentazione delle offerte.

In caso di RTI costituendo l’offerta congiunta deve essere sottoscritta da tutte le imprese raggruppa-
te e deve contenere l’impegno che, in caso di aggiudicazione, le stesse imprese si conformeranno
alla disciplina prevista dall’art. 48 del D.Lgs. n. 50/2016.

In ogni caso l’offerta del RTI/consorzio costituendo/costituito deve specificare le parti del servizio
che saranno eseguite dalle singole imprese.
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Non saranno ammesse offerte in aumento, plurime, condizionate, ovvero espresse in modo indeter-
minato o con riferimento ad offerta relativa ad altro appalto.

Per  quanto  riguarda l’assolvimento  dell’imposta  di  bollo  sull’offerta  economica,  si  precisa  che
l’Agenzia delle Entrate, in risposta alle istanze di interpello formulate da Consip S.p.A., in riferi-
mento alla Richiesta di offerta e all’Ordine diretto d’acquisto effettuati sul Mercato Elettronico della
P.A., e attraverso la Risoluzione n. 96/E del16 dicembre 2013 – disponibile sul sito dell’Agenzia
delle Entrate - ha precisato che è soggetta all’imposta di bollo di euro 16,00, ai sensi dell'articolo 2
della Tariffa, Parte Prima allegata al D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642, il documento di accettazione
dell’offerta firmato dal PO che contiene tutti i dati essenziali del contratto: amministrazione aggiu-
dicatrice, fornitore aggiudicatario, oggetto della fornitura, dati identificativi, tecnici ed economici
dell'oggetto offerto, informazioni per la consegna e fatturazione ecc. Il pagamento dell’imposta di
bollo sui documenti di accettazione e di ordine diretto per l’approvvigionamento di beni e servizi

scambiati tra enti e fornitori all’interno del Mercato elettronico essere assolta con le modalità previ-
ste dall’art. 15 D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642 ovvero assolta in base alle modalità individuate dalla
lettera a) dell’art. 3 D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642 e cioè mediante versamento all’intermediario
convenzionato con l’Agenzia delle Entrate che rilascia apposito contrassegno. In alternativa alle
modalità di cui all’art. 15 D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642 e al pagamento per mezzo del contrasse-
gno è possibile utilizzare le modalità di assolvimento dell’imposta di bollo sui documenti informati-
ci di cui all’art. 7 del Decreto del Ministro dell’Economia e delle Finanze del 23 gennaio 2004. Tali
modalità sono illustrate nella circolare n. 36 del 2006 (consultabile sul sito www.agenziaentrate.-
gov.it alla quale si rinvia).
Sulla base di quanto stabilito dalle Condizioni generali allegate ai bandi MePA, nelle quali, con rife-
rimento dell’Ordine diretto, è previsto che l’imposta di bollo e di registro del Contratto eventual-
mente dovute, sono da intendersi incluse nel prezzo e restano, pertanto, a carico del Fornitore.

La mancata presentazione dell’offerta non in regola con la vigente normativa sul bollo non darà luo-
go all’esclusione dalla gara, bensì alla regolarizzazione della mancanza o dell’insufficienza del bol-
lo a norma di legge e in caso di mancata regolarizzazione si provvederà alla segnalazione al compe-
tente Ufficio dell’Agenzia delle Entrate.

In tale busta non dovranno essere inseriti altri documenti.

Si precisa inoltre che:

 l'offerta presentata entro il termine di presentazione della stessa è vincolante per il concorrente ➢
per un periodo di 180 (centottanta) giorni;

 il Sistema non accetta offerte presentate dopo la data e l'orario stabiliti come termine di presenta➢ -
zione delle offerte nonché offerte incomplete di una o più parti la cui presenza è necessaria ed obbli-
gatoria.

INFORMAZIONI DI CARATTERE AMMINISTRATIVO
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La gara si svolgerà mediante il Sistema dalla piattaforma informatica del sito https://www.acquisi-
tinrete.it in seduta pubblica digitale, la cui prima seduta è prevista in data 22 Ottobre 2018 ore 09:00
ovvero in altra data, il cui avviso verrà tempestivamente pubblicato sul sito istituzionale dell’Unio-
ne Tresinaro Secchia (Sezione Amministrazione Trasparente/Bandi di gara e contratti /Atti delle am-
ministrazioni  aggiudicatrici/Bandi  in  corso:  http://www.tresinarosecchia.it/Sezione.jsp?
idSezione=394).

A tale seduta il concorrente potrà assistere collegandosi al Sistema a distanza attraverso la propria
postazione.

Prima dell'apertura delle buste, il Seggio di gara può monitorare le offerte ricevute accedendo alla
sezione BUSTE PRESENTATE.

Quando i termini per la presentazione delle offerte sono scaduti,  in presenza di offerte ricevute,
l'Ente avvia le operazioni di valutazione accedendo alla sezione “ESAME DELLE OFFERTE”.

L'esame delle offerte si svolge attraverso un percorso obbligato, basato su passaggi sequenziali di
apertura e chiusura delle buste.

Nel caso in cui il seggio di gara/RUP accertasse la regolarità della documentazione amministrativa
dei concorrenti, nella medesima seduta o in altra successiva si procederà all'apertura della "Busta
Tecnica" presentata dai concorrenti ammessi alla gara.

Nel caso in cui il seggio di gara/RUP, ai sensi dell'art. 83 comma 9 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., ac-
certasse la mancanza, l'incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e delle di-
chiarazioni, assegnerà al concorrente un termine non superiore ai 10 (dieci) giorni perché siano rese,
integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, con indicazione del contenuto e dei soggetti che
devono renderle.

Concluso il sub-procedimento del soccorso istruttorio, si procederà, mediante il sistema MEPA dalla
piattaforma informatica del sito www.acquistinrete.it, all'analisi delle offerte tecniche e poi, in una
seconda seduta pubblica digitale, saranno aperte le offerte economiche.

La competenza nella valutazione delle offerte tecniche -elementi qualititativi e delle offerte ecomi-
che – elementi quantitativi sarà demandata ad un’apposita Commissione giudicatrice, nominata alla
scadenza dei termini di presentazione delle offerte ai sensi dell’art. 77 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. 

La Stazione Appaltante comunicherà per via telematica tramite le funzionalità della piattaforma
(messaggistica) a ciascuna impresa concorrente il giorno e l’ora delle successive sedute pubbliche.

Di seguito, le fasi per l’analisi delle offerte economiche:

• lettura e verifica dello schema di offerta economica;

• lettura dell'offerta economica da ciascuno e formazione della graduatoria finale provvisoria
di merito.

Completata la valutazione della Busta economica, attesta, attraverso la procedura del sistema "chiu-
di graduatoria e mostra classifica", la conclusione delle attività di valutazione e propone l’aggiudi-
cazione.
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Saranno esclusi dalla procedura gli Operatori Economici che presentino offerte nelle quali fossero
sollevate eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura alle condizioni del servizio specificate nel Capito-
lato d’oneri, ovvero che siano sottoposte a condizione, ovvero che sostituiscano, modifichino e/o in-
tegrino le predette condizioni di servizio, nonché offerte incomplete e/o parziali.

Saranno esclusi gli Operatori Economici che offrano il servizio con modalità difformi, in senso peg-
giorativo, da quanto stabilito nel Capitolato d’oneri.

La Stazione Appaltante si riserva il diritto di:

• non procedere all’aggiudicazione nel caso in cui nessuna delle offerte presentate venga ritenuta
idonea;

• sospendere, reindire e/o non aggiudicare motivatamente la presente procedura;

 Le date delle successive sedute pubbliche virtuali saranno comunicate almeno 3 (tre) giorni prima
della data fissata.

L'Ente, previa verifica della proposta di aggiudicazione, ai sensi dell'art. 33, comma 1 del D.Lgs.
50/2016 e s.m.i., provvede all'aggiudicazione che diviene efficace dopo la verifica del possesso dei
prescritti requisiti.

Le sedute di gara possono essere sospese od aggiornate ad altra ora o ad un giorno successivo, salvo
che nella fase di apertura delle offerte economiche.

Il contratto verrà stipulato attraverso il MEPA con l'invio a sistema del Documento di Stipula sotto-
scritto con Firma Digitale dall'Ente.

Saranno a carico dell’aggiudicatario, senza diritto a rivalsa, tutte le spese, le imposte e le tasse ine-
renti e conseguenti all’aggiudicazione dell’appalto nonché relative alla stipulazione del contratto
d’appalto.

Non si applica il termine dilatorio di cui all’art. 32 comma 9 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. in quanto
trattasi  di  acquisto effettuato attraverso il  mercato elettronico ed affidamento effettuato ai  sensi
dell’articolo 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.

Le operazioni di gara potranno essere aggiornate ad altra ora o ai giorni successivi previa comunica-
zione sul sito istituzionale dell’Unione Tresinaro Secchia:   http://www.tresinarosecchia.it  

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma

punteggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sarà collocato primo in
graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio nell’offerta tecnica.

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli
stessi punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio in sedu-
ta pubblica.

Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 del D.Lgs.
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50/2016 e s.m.i., e in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, l’offerta appaia anormal-
mente bassa, la Commissione, chiude la seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che si proce-
derà secondo quanto indicato all’art. 97, comma 3 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.

Il RUP avvalendosi, se ritenuto necessario, della Commissione giudicatrice, valuta la congruità, se-
rietà, sostenibilità e realizzabilità delle offerte che appaiono anormalmente basse.

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti
anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare
la migliore offerta ritenuta non anomala. È facoltà della Centrale Unica di Committenza procedere
contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte le offerte anormalmente basse.

La Centrale Unica di Committenza, per conto del RUP, richiede per iscritto al concorrente la pre-
sentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso indicando le componenti specifiche dell’offer-
ta ritenute anomale.

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta.

Il RUP, con l’eventuale supporto della Commissione giudicatrice, esamina in seduta riservata le
spiegazioni fornite dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, può chie-
dere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo per il
riscontro.

Il RUP, di concerto con la Commissione giudicatrice esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3
lett. c) e 97, commi 5 e 6 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., le offerte che, in base all’esame degli elemen-
ti forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili.

All’esito delle operazioni di cui sopra la Centrale Unica di Committenza, qualora vi sia stata verifi-
ca di congruità delle offerte anomale, formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del concor-
rente che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo al RUP
tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti.

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la Centrale
Unica di Committenza procederà, ai sensi dell’art. 76, comma 5, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.
i casi di esclusione da disporre per:

- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di elementi
concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste A e B;

-  presentazione  di  offerte  parziali,  plurime,  condizionate,  alternative  nonché  irregolari,  ai  sensi
dell’art. 59, comma 3, lett. a) del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., in quanto non rispettano i documenti di
gara, ivi comprese le specifiche tecniche;

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e c) del d.lgs. 50/2016
e s.m.i., in quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla
procura della repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in au-
mento rispetto all’importo a base di gara.
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ALTRE INFORMAZIONI

I  nformazioni relative alla ripetibilità  

Si tratta di un appalto ripetibile: NO 

Informazioni complementari

L’affidamento in oggetto è stato disposto con determinazione a contrarre n°786 del 28/09/2018 del
1° Settore dell’Unione Tresinaro Secchia.

Le specifiche prescrizioni riguardanti le modalità di esecuzione dell’appalto, sono contenuti nel  Ca-
pitolato d’oneri e nell’allegato tecnico.

Aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, purché congrua.
La stazione appaltante si riserva di differire, spostare, annullare e/o revocare il presente procedi-
mento di gara senza alcun diritto dei concorrenti a rimborso di spese o quant’altro, nonché, motiva-
tamente, di non procedere all’aggiudicazione, ai sensi dell’art. 95, comma 12 del D.Lgs. 50/2016 e
s.m.i.,  qualora  nessuna  delle  offerte  presentate  sia  ritenuta  conveniente  o  idonea  in  relazione
all’oggetto del contratto, senza incorrere in alcuna richiesta di danni, indennità e/o compensi da par-
te dei concorrenti e/o dell'aggiudicatario, nemmeno ai sensi degli articoli 1337 e 1338 c.c.

Prestazione di  garanzia  provvisoria  nella  misura e  nei  modi  previsti  dall'articolo 93 del  D.Lgs.
50/2016.

Prestazione di garanzia definitiva: ai sensi dell’art.103 del D. Lgs.50/2016 e sm.i.  Si rimanda a
quanto previsto nel Capitolato d’oneri.

Polizze assicurative: si rimanda a quanto previsto nel Capitolato d’oneri.

Esclusione di offerte parziali, indeterminate, plurime, condizionate.

Subappalto: Ammesso. Si rimanda a quanto previsto dall’art. 105 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. e nel
Capitolato d’oneri.

Il regime transitorio di cui all’art. 216, comma 13, del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. prevede che la docu-
mentazione comprovante il possesso dei requisiti di carattere generale nonché di carattere econo-
mico-finanziario per la partecipazione alle procedure ad evidenza pubblica debba essere acquisita
esclusivamente attraverso la Banca dati  nazionale dei contratti  pubblici  (di  seguito,  per brevità,
BDNCP) gestita dall’Autorità Nazionale Anticorruzione.

Pertanto ciascun Concorrente dovrà registrarsi al Sistema AVCpass secondo le indicazioni operative
per la registrazione nonché i termini e le regole tecniche per l'acquisizione, l'aggiornamento e la
consultazione dei dati presenti sul sito: www.anticorruzione.it.
L’operatore economico, effettuata la suindicata registrazione al servizio AVCPASS e individuata la
procedura di affidamento cui intende partecipare, ottiene dal sistema un “PASSOE”; lo stesso dovrà
essere sottoscritto, timbrato e inserito nella busta A contenente la documentazione amministrativa.

Sede legale: Corso Vallisneri, 6/F- 42019 Scandiano (RE) - Tel +39.0522.985985 – Fax 05221753059  - C.F./P.I. 02337870352

Sito istituzionale: www.tresinarosecchia.it e-mail: sua@tresinarosecchia.it                  PEC: unione@pec.tresinarosecchia.it  

U
N
I
O
N
E
 
T
R
E
S
I
N
A
R
O
 
S
E
C
C
H
I
A

U
f
f
i
c
i
o
 
P
r
o
t
o
c
o
l
l
o

U
C
O
P
I
A
 
C
O
N
F
O
R
M
E
 
A
L
L
'
O
R
I
G
I
N
A
L
E
 
D
I
G
I
T
A
L
E

P
r
o
t
o
c
o
l
l
o
 
N
.
0
0
1
9
7
1
1
/
2
0
1
8
 
d
e
l
 
0
1
/
1
0
/
2
0
1
8

F
i
r
m
a
t
a
r
i
o
:
 
L
U
C
I
A
 
V
A
L
E
N
T
I
N
A
 
C
A
R
U
S
O

http://www.tresinarosecchia.it/
mailto:unione@pec.tresinarosecchia.it
mailto:sua@tresinarosecchia.it


27/

I  dati  personali  acquisiti  obbligatoriamente  dal|‘Amministrazione,  ai  fini  della  valutazione  dei
requisiti di partecipazione delle ditte, ai sensi  del GDPR – Regolamento EU 679/2016, saranno
raccolti  e  conservati  presso  l’Ente  esclusivamente  per  le  finalità  inerenti  l‘aggiudicazione  e  la
gestione  del  contratto.  Le  informazioni  in  possesso  potranno  essere  comunicate  ad  altre
Amministrazioni Pubbliche direttamente interessate allo svolgimento della gara o alla gestione del
contratto  e/o  ai  soggetti  titolari  del  diritto  di  visione  e  rilascio  di  copie  dei  documenti
amministrativi, secondo le modalità previste dal vigente Regolamento Comunale che disciplina la
materia.  L’appaltatore  designa  il  responsabile  del  trattamento  dei  dati  personali  ai  sensi  del
Regolamento EU 679/2016 e successive modifiche e integrazioni.

Per assicurare la tracciabilità dei flussi finanziari finalizzata a prevenire infiltrazioni criminali, trova
applicazione l’art. 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 e succ. modif. 
La ditta aggiudicataria, ai sensi della Legge 136 del 13/08/2010, assume l’obbligo di tracciabilità
dei flussi finanziari e, a tal fine, dovrà dichiarare e comunicare il conto corrente dedicato, anche in
via non esclusiva, alle commesse pubbliche; il mancato adempimento a tale obbligo comporterà
l’immediata risoluzione del contratto.

Avvalimento: i concorrenti potranno avvalersi dei requisiti di altri soggetti ai sensi dell’art.89 D.
Lgs.50/2016  e  s.m.i.,  allegando  la  documentazione  prescritta  dal  medesimo  articolo  relativa
all’impresa ausiliaria.

La presente procedura è pubblicata su: Albo pretorio online e sito istituzionale (Sezione Ammini-
strazione Trasparente/Bandi di gara e contratti/Bandi in corso) dell’Unione Tresinaro Secchia.

Responsabile della procedura di gara ai sensi dell’art. 31 comma 14 D. Lgs. 50/2016: Responsabile
della Centrale Unica di Committenza – Stazione Unica appaltante dell’Unione Tresinaro Secchia,
Dott.ssa Lucia Valentina Caruso.

Le offerte presentate dai concorrenti sono valide per 180 giorni dalla data di scadenza per la presen-
tazione delle offerte.

Tutti i provvedimenti adottati dalla Stazione appaltante – Centrale Unica di Committenza, ai sensi,
dell’art. 29, comma 1 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., saranno comunicati a mezzo PEC a tutti i parteci-
panti e pubblicati sul sito istituzionale dell’Unione Tresinaro Secchia: http://www.tresinarosecchia.it
(Sezione Amministrazione Trasparente/Bandi di gara e contratti).

Ogni richiesta di chiarimento o informazione sulla procedura di gara e sul contenuto delle prestazio-
ni oggetto della gara, deve essere formulata, in lingua italiana, tramite l’apposita area “comunica-
zioni” all’interno del portale telematico di Consip (www.acquistinretepa.it) almeno 10 (dieci) giorni
prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte. Ai sensi dell’art.  74,
comma 4 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verran-
no fornite almeno 6 (sei) giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle
offerte, mediante pubblicazione in forma anonima sul sito istituzionale dell’Unione Tresinaro Sec-
chia: http://www.tresinarosecchia.it.
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Eventuali integrazioni o rettifiche alla documentazione di gara saranno tempestivamente pubblicate
sul sito istituzionale dell’Unione Tresinaro Secchia: http://www.tresinarosecchia.it

L’aggiudicatario, su richiesta del Servizio committente, dovrà dare esecuzione all’appalto in oggetto
anche in pendenza della sottoscrizione del contratto.

L’efficacia dell’aggiudicazione resta subordinata al positivo riscontro delle dichiarazioni rilasciate
in sede di gara, nonché al positivo esito dei controlli effettuati tramite l’utilizzo del sistema AVC-
PASS e accesso alla B.D.N.A.

In  caso  di  esito  negativo  delle  verifiche,  la  stazione  appaltante  procederà  alla  revoca
dell’aggiudicazione,  alla  segnalazione  all’ANAC  nonché  all’incameramento  della  garanzia
provvisoria. La stazione appaltante aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo altresì,
alle verifiche nei termini sopra indicati.

Nell’ipotesi  in  cui  l’appalto  non  possa  essere  aggiudicato  neppure  a  favore  del  concorrente
collocato al secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti,
scorrendo la graduatoria.

La stazione appaltante provvederà allo svincolo della garanzia provvisoria nell’atto con cui comuni-
ca l’aggiudicazione ai non aggiudicatari, mentre per l’aggiudicatario la garanzia provvisoria è svin-
colata automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto, ai sensi dell’art. 93, comma 6
del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. 

Divenuta efficace l’aggiudicazione, il Servizio committente stipulerà il contratto con l’aggiudicata-
rio nel rispetto dei termini previsti dalla normativa vigente e delle condizioni previste nel Capitolato
d’oneri e allegato tecnico, al quale integralmente si rimanda.

Il documento di stipula verrà prodotto automaticamente dalla piattaforma, una volta gestiti tutti

i dati e i documenti richiesti per il perfezionamento del contratto, il quale sarà sarà formalizzato con
l’aggiudicatario in forma di scrittura privata non autenticata secondo le modalità previste dalla piat-
taforma informatica del Mercato Elettronico MEPA di Consip S.p.a.

Qualora l’aggiudicatario non stipuli il contratto nei termini prescritti, ovvero non assolva gli adem-
pimenti di cui sopra in tempo utile per la sottoscrizione del contratto, l’aggiudicazione, ancorché de-
finitiva, può essere revocata dalla Stazione Appaltante. In tal caso la Stazione appaltante provvederà
ad incamerare la cauzione provvisoria, fatto salvo il risarcimento degli ulteriori danni. L’Appalto
sarà affidato al concorrente che segue nella graduatoria, previa verifica della veridicità delle dichia-
razioni rese in sede di gara. La Stazione appaltante si riserva la facoltà di chiedere ai concorrenti in-
tegrazioni o chiarimenti di completare i documenti e alle dichiarazioni presentate, ovvero di chiarirli
nel rispetto della par condicio tra i concorrenti stessi.

Saranno a carico dell’aggiudicatario, senza diritto a rivalsa, tutte le spese, le imposte e le tasse ine-
renti e conseguenti all’aggiudicazione dell’appalto nonché relative alla stipulazione del contratto
d’appalto.

Il pagamento della fornitura avverrà secondo le modalità indicate nell’ordinativo e le relative fatture
saranno pagate a 30 (trenta) giorni dalla data di accettazione della fattura (accettazione intesa come
verifica della idoneità e conformità della fattura e attestazione di regolare esecuzione).
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E’ facoltà dell’Amministrazione, qualora in corso di esecuzione si renda necessario un aumento o
una diminuzione della fornitura fino a concorrenza del quinto dell’importo del contratto, richiederne
l’esecuzione alle stesse condizioni previste nel contratto originario ai sensi dell’art. 106, comma 12
del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.

E’ facoltà dell’Amministrazione, esercitare l’opzione della proroga tecnica in base a quanto previsto
dall’art. 106, comma 11 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.

E’ facoltà dell’Amministrazione procedere alla consegna della fornitura in via d’urgenza ai sensi
dell’art. 32, comma 8 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., nelle more della sottoscrizione del contratto.

La presente lettera di invito non impegna in alcun modo questa Amministrazione, mentre le offerte
presentate impegneranno le ditte concorrenti fino al completamento del servizio.

PROCEDURA DI RICORSO
Organismo responsabile della procedura di ricorso
Tribunale Amministrativo Regionale della dell’Emilia Romagna, sede di Parma, Piazzale Santafiora
7 43121 Parma ITALIA ovvero altra Sezione competente per territorio.

I  nformazioni dettagliate sui termini di presentazione dei ricorsi:  

Avanti al TAR Emilia Romagna — sede di Parma: a) entro 30 giorni dalla data di pubblicazione del
presente bando sui siti istituzionali con riferimento alle clausole immediatamente lesive dei concor-
renti; b) entro 30 giorni dalla piena conoscenza dell'atto lesivo negli altri casi (art. 120 comma 5 del
D.Lgs. 104/2010).

Alla presente Lettera/Disciplinare di gara è allegata la relativa Modulistica. 

                                             Il Responsabile della Centrale Unica di Committenza
Dott.ssa Lucia Valentina Caruso

(Documento firmato digitalmente ai sensi dell’art. 20,21 e 22 d.lgs n. 82/2005)

Sede legale: Corso Vallisneri, 6/F- 42019 Scandiano (RE) - Tel +39.0522.985985 – Fax 05221753059  - C.F./P.I. 02337870352

Sito istituzionale: www.tresinarosecchia.it e-mail: sua@tresinarosecchia.it                  PEC: unione@pec.tresinarosecchia.it  
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